
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 
информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, Уставом, фиксируется приложением к заявлению о приеме в 
дошкольное образовательное учреждение и заверяется личной подписью родителей (законных 
представителей) воспитанника. 
2.6. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на 
обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 
2.7. Зачисление (прием) детей в ДОУ осуществляется: 

• заведующим на основании направления, предоставленного Учредителем, в лице 
Управления образования; 

• в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
• по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка о зачислении 

воспитанника при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 
родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 
соответствии со статьей 10 Федерального закона № 115-ФЗ от 25 июля 2002г «О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

2.8. МКДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного 
документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 
пользования. 
2.9. В заявлении о приеме несовершеннолетнего лица на обучение в МКДОУ родителями 
(законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
• дата и место рождения ребенка; 
• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей); 
• адрес регистрации и адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 

представителей); 
• контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 
• о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 
2.10. Для приема в МКДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют 
оригиналы следующих документов: 

• свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя 
(или законность представления прав ребенка); 

• свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 
по месту жительства или по месту пребывания; 

• медицинское заключение (для детей впервые поступающих в детский сад). 
2.11. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 
лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 

• документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 
ребенка); 

• документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 
2.12. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют в МКДОУ 
на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 
язык. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в дошкольном образовательном 
учреждении на протяжении времени обучения ребенка. 
2.13. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в МКДОУ только с 
согласия родителей (законных представителей) на обучение ребенка (детей) по 
адаптированной образовательной программе дошкольного образования и на основании 
рекомендаций психолого – медико – педагогической комиссии.  
2.14. Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление о приеме в 
МКДОУ почтовым сообщением с уведомлением о вручении, посредством официального  



сайта Управления образования в сети Интернет, Федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг». 
2.15. Документы в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Положения, а также оригинал 
паспорта или иного документа, удостоверяющего личность родителей (законных 
представителей) предъявляются заведующему до начала посещения ребенком МКДОУ. 
2.16. Заведующая, ответственная за прием документов, регистрирует заявление о приеме в 
МКДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными 
представителями) ребенка в журнале регистрации заявлений. 
2.17. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 
расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере 
заявления о приеме ребенка в МКДОУ, перечне представленных документов. Расписка 
заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью 
дошкольного образовательного учреждения. 
2.18. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для 
приема документы (указанные в пункте 2.10.) остаются на учете детей, нуждающихся в 
предоставлении места в детском саду.  
2.19. После предоставления документов, указанных в п. 2.10 Положения, детский сад 
заключает договор об образовании по образовательной программе дошкольного образования 
Муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения Баклушинский 
детский сад «Родничок» (далее - Договор) с родителями (законными представителями) 
ребенка. 
2.20. Договор включает в себя основные характеристики образования, в том числе, вид, 
уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной 
программы определенных уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок 
освоения образовательной программы (продолжительность обучения), взаимные права, 
обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, 
развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в 
МКДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за 
присмотр и уход за ребенком в детском саду. Один экземпляр договора выдается родителям 
(законным представителям ребенка). 
2.21. Заведующая МКДОУ издает приказ (распорядительный акт) о зачислении ребенка в 
дошкольное образовательное учреждение (далее - распорядительный акт). Ребенок считается 
принятым в детский сад после издания приказа заведующей учреждения, в котором указана 
дата зачисления.  
2.22. После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в 
предоставлении места в МКДОУ. 
2.23. На каждого ребенка, зачисленного в детский сад, заводится личное дело, в котором 
хранятся все сданные документы. 
2.24. Заведующий несет ответственность за прием детей в МКДОУ, наполняемость групп, 
оформление личных дел воспитанников и оперативную передачу в Управление образования 
информации о наличии свободных мест в дошкольном образовательном учреждении. 
2.25. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о формировании 
возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей (законных 
представителей) детей, зачисленных в дошкольное образовательное учреждение. 
2.26. Ежегодно по состоянию на 1 сентября заведующий подводит итоги за прошедший год и 
фиксирует их: сколько детей принято в дошкольное образовательное учреждение в течение 
учебного года и сколько воспитанников выбыло (в общеобразовательное учреждение и по 
другим причинам). 
3. Порядок и основания для перевода воспитанника 
3.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным 
программам дошкольного образования, из одного МКДОУ в другие устанавливают общие 
требования к процедуре и условиям осуществления перевода детей, обучающихся по 
образовательным программам дошкольного образования, из одной образовательной 
организации в другую образовательную организацию, в следующих случаях: 

• по инициативе родителей (законных представителей) ребенка, обучающегося по 



образовательной программе дошкольного образования; 
• в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного учреждения, 

аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности; 
• в случае приостановления действия лицензии. 

3.2. Учредитель исходной дошкольной образовательной организации обеспечивает перевод 
воспитанников с письменного согласия их родителей (законных представителей). 
3.3. Перевод воспитанников не зависит от периода (времени) учебного года. 
3.4. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в порядке 
перевода в принимающую образовательную организацию указываются: 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 
• дата рождения; 
• направленность группы; 
• наименование принимающей образовательной организации. 

3.5. В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) 
воспитанника указывается, в том числе, населенный пункт, муниципальное образование, 
субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд. 
3.6. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 
отчислении заведующая издает распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке 
перевода с указанием принимающей образовательной организации. 
3.7. Организация выдает родителям (законным представителям) личное дело воспитанника. 
3.8. При принятии решения о прекращении деятельности МКДОУ в соответствующем 
распорядительном акте Учредителя указывается принимающее образовательное учреждение, 
в которое(ые) будут переводиться воспитанники на основании письменных согласий их 
родителей (законных представителей) на перевод. 
3.9. О предстоящем переводе МКДОУ в случае прекращения своей деятельности обязано 
уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в письменной форме в 
течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта Учредителя о 
прекращении деятельности образовательного учреждения, а также разместить указанное 
уведомление па своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно 
содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) 
воспитанников на перевод воспитанников в принимающую дошкольную образовательную 
организацию. 
3.10. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходное 
образовательное учреждение обязано уведомить Учредителя, родителей (законных 
представителей) воспитанников в письменной форме, а также разместить указанное 
уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

• в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления 
в законную силу решения суда; 

• в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 
внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 
Федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
контролю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской 
Федерацией полномочия в сфере образования, решении о приостановлении действия 
лицензии. 

4. Порядок отчисления воспитанников 
4.1. Основанием для отчисления воспитанника является распорядительный акт (приказ) 
заведующего дошкольным образовательным учреждением, осуществляющего 
образовательную деятельность, об отчислении. Права и обязанности участников 
воспитательно-образовательного процесса, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации об образовании и локальными нормативными актами дошкольного 
образовательного учреждения прекращаются с даты отчисления воспитанника. 
4.2. Отчисление воспитанника из МКДОУ может производиться в следующих случаях: 

• по инициативе родителей (законных представителей), в том числе в случае перевода 
воспитанника для продолжения освоения программы в другую организацию, 



 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



 
Приложение № 1 

                                                               Заведующей МКДОУ  
Баклушинский детский сад «Родничок» 

                                                      Устюшиной М.Н. 
_____________________________________ 

Ф.И.О. родителя полностью (законного представителя) ребенка 
                                                                                      Проживающего по  адресу:____________ 
                                                                                       ________________________  
                                                                                      _____________________________________ 
                                                                                     Телефон______________________________ 
 
 заявление. 
 

Прошу принять моего ребенка 
, 

(фамилия, имя, отчество, ребенка) 

«____» ______________ 20___ года рождения, место рождения _______________________, 
проживающего (щей) по адресу __________________________________________________ 
   (адрес места жительства ребенка) 

в группу общеразвивающей направленности по образовательной программе дошкольного 
образования в МКДОУ Баклушинский детский сад «Родничок». Язык образования - 
______________, родной язык из числа языков народов России - ___________________. 
Сведения о родителях: 
МАТЬ: ФИО ________________________________________________________________  
Контактные данные_______________________________________________________________ 
Адрес проживания______________________________________________________________ 
ОТЕЦ: ФИО__________________________________________________________________ 
Контактные данные______________________________________________________________ 
Адрес проживания_____________________________________________________________ 
К заявлению прилагаются: 

1) Направление (путевка), выданное Управлением образования МО «Павловский 
район» 

2) Медицинское заключение (медицинская карта ф.-026/у-2000). 
3) Копия паспорта родителя (законного представителя) 
4) Копия свидетельство о рождении ребенка 
5) Свидетельство регистрации по месту жительства 
6) Копия удостоверения многодетной семьи  

С Уставом детского сада; лицензией на право осуществления образовательной деятельности; 
образовательной программой; с документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности в детском саду ознакомлен(а). 
                                                                      ______________ / _____________________________ 
  подпись         расшифровка подписи 

«____» ___________ 20____ года 
В соответствии с Федеральным законом № 152- ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных 
данных» выражаю свое согласие  обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, (передачу) способами, 
не противоречащими закону, моих персональных данных (законного  представителя) и 
персональных данных моего  ребенка, а именно: фамилии, имени, отчеству, дате рождения, 
месту жительства, месту работы, семейном положении и т.д. 
                                                                 ______________ / _____________________________ 
  подпись         расшифровка подписи 

                                                                     Дата подачи заявления                                          «____» ___________ 20____ года 
 

№ _____ «_____» ________ 20__ г. 

номер и дата регистрации заявления 

 

 



Приложение № 2 
 

Заведующей МКДОУ  Баклушинский  
детский сад «Родничок» 

                                                                   
_______________________________ 

                                              
                                     От родителя___________________________ 
              (ФИО полностью)                                                                                                                                                                                                                                                                                           
                                         проживающего по адресу:____________ 
             __________________________________ 
 дом.телефон:_______________________ 
   
       

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
           Дата                                                   Подпись___________________ 
                                                                      Расшифровка подписи_______ 
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